ur: SH3 S b o N

LUDWIG MUZEUM

Kortars Miivédszeti Mlizeum

A LUDWIG MUZEUM - KORTARS MUVESZETI MUZEUM

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Ervényes: 2011.4prilis 1. napjatol.

Jovéahagyta:

Bencsik Bafi;l\ab““i;i}g,i
Igazgaté  ~

Készitette: Burg Péter hivatalos kizbeszerzési tanacsado

Jelen kizbeszerzési szabdlyzat a szabdlyzal készijének szellemi tulajdona. 1
A szabflyzat misolisa, sokszorositésa illetve terjesziése, publikaldsa akar részben vagy egészben a szabilyzal készitdjének eldzetes
{rasbeli engedélye nélkal tilos




TARTALOMIJEGYZEK

BEVELLISS cuvsvvuririrsesssssnsssseassrsssssisssssssssnsisssssastssetsssrssss s iassstissbs b ssas s e s e e s e e a st e r 00
A SZADALYZAL CELIA uvrsnscrsarersonmerssresmenessississsissaisbas s s sa s gL SR AR BRSSO PRS00 D
A SZADALYZAT NALALYA w1orisciseniiniisienminisinimsnerssnins i st s s e RSP sEVas e s
Kozremilkod 6 sZeMEIYek s
A szabdlyzat hatalya nem terjed Kit v aaiinuanianammimsmosmeiee,

L A kizbeszerzési eljdrdsok elGhészitésénel rendje i

A KO ZDESZET ZOSC I VEZESE 1aerrrrreersrrrrerseserssostsssrersnsereneismressesesserssrrsssssss assesbhnestsssessssinstsssssssssshessessen

3
3
4
5
5
A kiizbeszerzés értékének meghatarozasa (Decsiilt rték). i 7
Megfelels eljAras KIVAIASZIASA sttt ssinsisssssssssssssssesssnsssse 7
I, A kizbeszerzési eljdrds lefolytatdsdnak rendje o 8
A kiszheszerzesi MUSZaKi JeIFAS: cuenmrmsesermsssssmsismsmisnssisosssosessiasssaonesnsin 9
Ajanlati felhivasok, ajAnlatkérési dokumentacio w4
Hirdetmények elkészitése, feladAsa .o 1
Helyszini bejaras, KOnZultacit v 11
AJANIALOK DONLASR creevriresiinnseninssnsiemsassssemssssssssssmmmsississsiessissssssans 1
Az ajanlatok érvényességének VIZSZAIAta .o
AZ AJANNAL0K eIDITAIASA vorvreseserinssrisrminsssis s oo 12
EredmSnyHirdetds s sssssssssssonssssssstsosss 13
SZEIZOTESKILES verurrerersarsrssernmearerersarsisersesnsrssssssasesbissssssssstsssasssssnssnsssssssessasesssnsssensesssssossasassssasessnens 14
III. A kizbeszerzési eljdrds dokumentdldsdnak rendje.. s 15
TV. A készbeszerési eljdrisok belsd ellendizési rendje. s 13
V. Az eljdrisba bevont személyek, szervezetek feleldSegi kBre: s 15
VI, Kézpontositoit kOZheszerios v 10
Kiemelt termékek kozbeszerzése sajat hataskGrben: .o 17

VIL  NYIVGROSSAZ covvvsissrsserisiessrenrenoissmnsssssisessiisssssssssssassnesssssississsssssssisassssssssssssonsassasersos 1 7

VIIL  Z0G10 rendellkezeSek: cnmimioisonsisoiississsnesssssssasssssenssnsssrsssorssssssssssssssssssasansss 18

Jelen kozbeszerzési szabélyzat a szabdlyzat készitdiének szellemi tulajdona.
A szabdlyzat mésolasa, sokszorositdsa illetve terjesziése, publikéldsa akdr részben vagy egészben a szabllyzat készlidjének eldzetes
frasbeli cngedélye nélkill tilos



Bevezetés

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési  Szabilyzat (tovébbiakban: szabalyzat) célia, hogy a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003, évi CXXIX. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §.-ban
foglalt kovetelmények figyelembe vételével régzitse a Ludwig Mizeum- Kortars
Miivészeti Muzenm (tovébbiakban: Intézmény) kozbeszerzési eljardsai:

o clokészitésének,

¢ lefolytatdsanak,

o belsd ellenbrzésének
felelosségi rendjét, az Intézmény nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont
szemelyek, szervezetek feleldsségi korét, a beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
czen beliil killonosen az cljards sordn hozott déntésekért felelds személy(ekelt,
illet6leg testiileteket.

A szabdalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény (mint Ajanlatkérs) éltal
lefolytatott azon kozbeszerzési eljdrasokra, melyeket az Intézmény barmely
koltségvetésében megjeleld forrdsa terhére valosit meg. Ezen feliil a szabalyzat hatélya
kiterjed azon beszerzésekre, melyekre az Intézmény a kozbeszerzés szabélyait
dnkéntesen alkalimazza.

Kozremikddod személyek

Annak c¢rdekében, hogy biztositsuk a Kbt. 8. § (1) bekezdésben megkovetelt
kozbeszerzési szakértelmet, a kozbeszerzési eljdrasok elékészitésében a felhivasok,
hirdetmények elkészitésében és az eljardsok mds szakaszaiba alkalmanként kiilsd
hivatalos kozbeszerzési tanacsado segitségét vessziik igénybe. A tandcsadé feladata a
kozbeszerzési eljdras szabalyszerliségének ¢és szakmai szinvonaldnak a biztositésa,
szakértelmével segiti az Intézmény kozbeszerzési eljarésainak a lefolytatasat az eljaras
elbkészitésétdl egészen az eljrds befejezéséig.

Az Intézmény altal kinevezett kézbeszerzési iigyintézd feladata a kozbeszerzési
cljarasok, cselekmények soran keletkezd valamennyi dokumentum rendszerezése,
brzése ¢s az illetckes személycknek, illetve szerveknek a Kbt.-ben rogzitett
hataridében torténd megkiildése.

A Kbt, 8. § (1) bekezdésben megfogalmazott elveket szem eldtt tartva, az egyes
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa elbtt 3 tagbdl 4ll6 kozbeszerzési bizottsagot
hozunk Iéire, melynek tagjait az Intézmény igazgat6dja nevezi ki (A kozbeszerzési
eljards meginditésat elrendeld igazgatoi hatdrozat minta, jelen szabalyzat 1. szému
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melléklete). A bizottsdgban 1 f6 gazdasagi szakember, 1 6 osztélyvezetd és 1 16
legalabb kozépfokn végzettségli, az adott beszerzés teriiletén miszaki, szakinai
gyakorlattal rendelkez6 szakember mlikddik kozre.

A kozbeszerzési bizottsdg egyben a biralé bizottsagi feladatokat is ellatja.
A 3 tagbdl 4ll6 bizottsag elndkét, a 3 tag koziil, az Intézmény igazgatdja nevezi ki.

A dokumenticié Osszedllitdsdhoz, illetve az eljards tovabbi szakaszaiba sziikség
esetén, melyrdl a kézbeszerzési bizottsag elndke javaslatira az Intézmény igazgatoja
hataroz, az adott kézbeszerzés targyaval kapcsolatban megfelelé szakértelemmel bird
kitlsé szakember segitségét vessziik igénybe, mindenkor iigyelve a Kbt. 10.§-ban
foglalt Gsszeférhetetlenségi elvekre is. A kozremiikddd szakember dontési jogkOrrel
nem, csak tanacsadasi és véleményezési jogkorrel rendelkezik.

A kozbeszerzési eljards soran az Intézmény részérél az eljarasban koézremiikodo,
illetve az  eljarasba  bevonni  kivant  személyektdl megkoveteljik az
LOsszeférhetetlenségi nyilatkozat” alairasét. (a nyilatkozat minta, jelen szabélyzat 2.
szamit melléklete)

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

Tekintettel ara, hogy Intézményiink a Kbt. 4. § 20. pont meghatdrozdsa alapjan
kzponti kéltségvetési szervnek mindsiil, ezért a kozpontositott kozbeszerzés hatalya
ald tartoz6 beszerzések esetében a 168/2004. (V. 25.) Kormdény rendeletben
foglaltaknak megfeleléen fogunk eljarni.

A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozd termékeket a fent hivatkozott
kormanyrendelet 1. szam melléklete tartalmazza.

A 1. sz. mellékletben a szabalyzat kiadasanak id6pontjaban a kovetkezd kiemelt
termékek szerepelnek:

Kommunikdcics eszkizok és szolgiltatasok

- Beszédcélt kapesoldk, késziilékek €s kapesolddd szolgéltatdsok
- Aktiv ¢és passziv halozati elemek

- Mobil kommunikacids eszkozok és szolgaltatidsok

- Zartcéla mobil kommunikacids eszk$zok és szolgaltatasok

- Kommunikdacios eszk6z6khoz kapesoldé szolgaltatasok
Informdcidtechnologiai rendszerek és szolgdltatisok

- Szoftverrendszerck és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszkzok

- Szoftverekhez kapcsolddo szolgaltatdsok

- Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapesolodod szolgéltatdsok
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- Digitélis vizualtechnikai eszk6z6khoz kapesoladé szolgaltatasok

Irodatechnikai berendezések és szolgdltatdsok

- Nyomtatdk

- Mésolok €s sokszorositok

- Iratmegsemmisitd gépek

- Irodatechnikai termékekhez kapesolddé szolgaltatasok

Papivipari termékek és iroduszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitogép-kiirdpapirok

- Irodaszerek és iroszerek

- Papiripari termékekhez kapesolodé szolgéltatasok

Gépjarmiivek

~ Személyszallité gépjarmivek

- Haszongépjarmtivek

- Gépjarmii-flottatizemeltetési szolgaltatasok

- Gépjarmiivekhez kapesolddo szolgaltatisok

- Szarazfoldi jarmii-casco és kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositas

Gépjdarmii-iizemanyagok

- Geépjarmii-tizemanyag tankautos kiszallitéssal (nagykereskedelem)

- Gépjarmii-lizemanyag és iizemanyagkartya t3[téallomasi kiszolgalassal
(kiskereskedelem)

Utazdsszervezések

- Nemzetkozi utazasszervezések

L. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének rendje

A kizbeszerzések tervezése

Az Intézményiink minden év aprilis 15-ig elkésziti az éves dsszesitett kizbeszerzési
tervét, az adolt ¢vre tervezett kozbeszerzéseirdl, a beszerzési igények és a
rendelkezésre allo anyagi fedezet ismeretében. A beszerzési igényeket valamennyi
szervezeti cgység felelds vezetdje legkésdbb minden év mdrcius 1-ig kételes
Osszedllitani az adott évre, és a Gazdasdgi Tgazgatosag részére tadni. A beszerzési
igények osszedllitdsaban érintett szervezeti egységek:

1. Gyiijteményi Osztaly

A beszerzési igények dsszedllitdsaért és leaddsaért felelds személy:

Gylijteményi Osztalyvezetd

2. Kiallitasi Osztaly
A beszerzési igények osszedllitasadrt és leaddsaért felelds személy:
Kiallitasi Osztalyvezetd

3. Kommunikaciés Osztaly
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A beszerzési igények Ssszeallitasaért és leadasaért felelds személy:
Kommunikaciés Osztalyvezetd

4, Mazeumpedagogiai Osztaly
A beszerzési igények Osszedllitasaért és leadasadéet felelds szemcly:
Mizeumpedagogiai Osztalyvezetd

5. ACAX Iroda
A beszerzési igények Osszedllitdsaért és leaddsaért felelds személy:
ACAX Iroda Programvezetd

6. Igazgatéi Titkarsag
A beszerzési igények osszeallitasaért ¢s leadasaért felelds szemely:
Igazgatdi Titkarsagvezetd

7. Gazdasagi Osztaly
A beszerzési igények dsszedllitasaért és leadasaért felelds személy:
Gazdasagi Osztalyvezetd

8. Miiszaki Osztaly
A beszerzési igényck Osszedllitasaért és leadasaért felelds személy:
Miiszaki Osztalyvezetd

9. Biztonsagi Osztaly
A beszerzési igények  Osszeallitasaért és  leadasdért  folelds személy:
Biztonsagi Osztalyvezetd

Az igények Osszedllitisa és hatarid6re torténd leadasa a szervezeti egységek
vezetdinek feladata.

A kozbeszerzési terv nem jelenti a tervben szerepld kozbeszerzések kotelezd
lefolytatasat, illetve a kozbeszerzési terv elkésziilte elétt is lehet kdzbeszerzési eljarast
lefolytatni, amelyet késbb a tervben szerepeltetni kell. A tervben nem szerepld
kizbeszerzési eljarasokat, tovabba a tervhez képest mddositott kozbeszerzési
cljarasokat is le lehet folytatni, ha el6re nem lathato beszerzési igény vagy cgyéb
valtozas meriil fel. Ebben az esetben a kozbeszerzési tervet modositani kell az igény
vagy a véltozés felmeriilésekor, a modositas okédnak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositésait meg kell kiildeni az NFM
(Nemzeti Fejlesztési Minisztérium) részére is.

A kozbeszerzési tery modositasarol szolo tajékoztatoval egyidejiileg, a modositas
indokairdl is tajékoztatni kell az NFM-t 3 munkanapon beliil.
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A kbzbeszerzési terven tilmenden, negyedévente statisztikai adatszolgéltatdst vagyunk
kételesek teljesiteni az NFM felé a folyamatban 1év6 és az clézé tajékoztatas ta
befejezett kdzbeszerzési eljérdsainkrél és a megkotott, a rendelet hatélya ala tartozé
szerzddéseinkrol.

A tdjékoztatdst formai ¢s tartalmi szempontbdl a nemzeti fejlesztési miniszter
tajékoztatasa alapjan kell elkésziteni.

A kozbeszerzés érickének meghatirozisa (becsiilt érték)

A kbzbeszerzési eljaras meginditasa eldtt meg kell hatdrozni a kdzbeszerzés becsiilt
értckét. A becsiilt érték meghatarozdsahoz a Kbt. 35.; 36.; 37.; 38.; 39. paragrafusai
adnak eligazitast. A becsiilt érték meghatarozisa soran szintén figyelembe kell venni a
Kbt. 40. §-aban szerepl rendelkezéseket is. A becsiilt érték meghatarozasa, az adott
beszerzést igényld szervezeti egység, vagy a miiszaki leirdst készitd szem¢ly
adatszolgaltatasa alapjan, a kdzbeszerzési tanacsado feladata.

Megfeleld eljards kivalasztasa

A becsiilt érték és a kozbeszerzés targyanak a meghatirozasa utdn ki kell valasztani a
megfelel kozbeszerzési eljaras fajtat.

A kozbeszerzési eljarasok fajtai:

Nyilt

Meghivasos

Térgyalasos (csak a torvény 4ltal megengedett esetekben lehet alkalmazni)
Versenyparbeszéd

Keretmegéllapodasos

Ertékhatar szerint:
kbzosségi ériékhatart elérd értékli beszerzések
nemzeti értékhatart elérd értekit beszerzésck (nemzeti altalanos egyszer(i eljaras)

A kbzbeszerzési eljaras targyai:
arubeszerzés

épitési beruhdzas

¢pitési koncesszid

szolgéltatas megrendelése
szolgéltatasi koncesszid

A megfeleld kozbeszerzési eljaras fajtajanak a kivalasztdsa a rendelkezésére bocsétott
informaciok alapjan a kbzbeszerzési tandcsadé feladata.
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II. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

/A

Intézményiink részére 2011, aprilis 01, t61 a 46/2011. (1IL25) szamu Korm.rendelet
(tovébbiakban: Rendelet) szabdlyozza a kozbeszerzési eljarasok kozponti ellendrzeset
¢és engedélyezését,

A Rendelet 3. § -a értelmében. kozbeszerzéseink megkezdését megel6zden, a Rendelet
4. §-4ban foglaltak szerint, a nemzeti fejlesztési miniszter hozzdjarulasat kotelesek
vagyunk kérni.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt 15 munkanappal a Rendelet 1. szami
melléklete szerinti eléterjesztést vagyunk kotelesek az NFM-nek benyujtani, melyhez
mellékelni kell az el6készitett, a Kbt és a hirdetmény-mintdk szerinti minden elemet
tartalmazo, kovetkezd kozbeszerzési dokumentumokat: _

a) ajanlat(tételi/részvételi felhivas és dokumentécio, két szakaszbol allo
eljarasban mindkét szakasz tekintetében,

b) id8szakos elbzetes tajékoztatét tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett
meghivdsos vagy targyalisos eljards esetén az a) pontban foglaltak
mellett az id8szakos eldzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetményt is,

c) elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyaldsos
eljéras esetén az elémindsitési hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi
és ajanlattételi felhivasokat és dokumentacidkat csak a konkrdt
kizbeszerzési eljaras megkezdése eldtt kell megkiildeni,

d) dinamikus beszerzési rendszer iratait,

e) hirdetmény nélkiili targyalasos eljards esetén a Kozbeszerzési
Dontébizottsag elndkének killdendd indokoldst,

f) a keretmegdllapodésos eljdrds masodik szakaszit kezdeményezd iratot.

A fentieken tilmenden a kozbeszerzés fedezeteként meghatarozott ellenértékrsl — a
fedezetigazoldst is csatolni kell az elbterjesziéshez.

A nemzeti fejlesztési miniszter hozzajarulasa hiAnydban a kézbeszerzési eljaras
nem kezdhetd meg,

/B
A kozbeszerzési eljaras altaldnos elvként az ajénlati, illetve ajénlattételi felhivas
megkiildésével kezdddik, és a szerzodéskotéssel zarul le.

A kozbeszerzési eljaras a kovetkezd 1épésekbol épil fel:
A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitése

Az ajAnlati/részvételi felhivas, dokumentécio elkészitése
Hirdetmények elkészitése ¢és feladdsa
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Sziikség esetén helyszini bejaras, konzultacié tartdsa
Ajéanlatok bontésa

Ajéanlatok érvényességének vizsgalata

Az ajanlatok elbirdlasa

Eredményhirdetés

Szerzddéskotés

A kézbeszerzési miiszaki leiras:

Szem eldtt tartva a torvény 1 §-a éltal megkovetelt esclyegyenldség és egyenld
bandsmod  biztositasat, valamint a verseny tisztasdgdnak és a nyilvanossig
biztositasdnak a kovetelményét, valamennyi kozbeszerzési eljarashoz elkészitjiik,
illetve clkészittetjitk a szitkséges mélységli és részletességli kézbeszerzési miiszaki
leirdst. Tekintettel arra, hogy intézménytink miikddése soran a legkiilonbdz6bb
kozbeszerzési igények meriithetnek fel, igy az adott kézbeszerzési eljarashoz tartozo
kozbeszerzési miiszaki leiras, illetve az annak tészét képezd tervdokumentacio
clkészitésére az adott kozbeszerzés targyaval kapcsolatban legjobb ismerettel
rendelkez6 szakembereket kérjiik fel. A kozbeszerzési mitszaki leirds készitése soran
figyelembe vessziik a Kbt. 58. §.-a 4ltal tAmasztott kovetelményeket.

Ajanlati felhivasok, ajanlatkérési dokumentacid

Intézményiink az ajanlati felhivdsok elkészitésénél is maximalisan tigyel a Kbt.
alapelveinek szigorti és kivetkezetes betartasara, igy kiilonos figyelmet fordit arra,
hogy az ajénlati felhivdsokban biztositsa, hogy valamennyi ajanlattevé egyenld
eséllyel tehessen ajanlatot. Ennck érdekében a kézbeszerzés targyat gy hatarozzuk
meg, hogy az ne sziikitse a potencialis ajanlattevk korét, és az alkalmassagi
kovetelményeket pedig mindenkor az adott beszerzési cljarashoz igazodva alakitjuk ki.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok ajanlati felhivdsainak tartalmaznia kell a birdlati
szempontokat (Kbt. 57.§), valamint az alkalmassdgi feltételeket (Kbt. 66.§; 67.8),
illetve azt, hogy az alkalmassagi feltételek milyen mértéki hidnyossiga,
fogyatékossdga alapjan alkalmatlan az ajanlattevé (Kbt. 69.§ (2.) bekezdése), valamint
a kizar6 okokat (Kbt. 60.§; 61.§; 62.8)

A biralati szempontok meghatdrozasa (legalacsonyabb Gsszegll ellenszolgaltatss,
illetve  Osszességében  legeldnydsebb  ajanlat)  az intézmény  kdzbeszerzési
bizottsdganak a feladata. Amennyiben az 8sszességében legeldnydsebb ajanlat alapjan
kertll elbiraldsra a palyazat, tgy szintén a kézbeszerzési bizottsag feladata az értékelési
részszempontok és azok stlyszdmainak az Gsszeéllitsa. Mind a biralati szempontok,
mind pedig a részszempontok és azok sulyszdmainak kidolgozasaban a kdzbeszerzési
tandcsado szakértelmével segiti a kozbeszerzési bizottsag munkajat.

Jelen kozbeszerzési szabdlyzat a szabalyzat készitdiének szetlemi tulajdona. 9
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Az alkalmassagi feltételek és az alkalmatlannd mindsités szempontjainak a
kidolgozésa szintén a kozbeszerzési bizottsag feladata, mely feladat elvégzeését a
kizbeszerzési tandcsado a szakértelmével segiti.

Minden egyes kozbeszerzési eljarashoz elkészitjitk az ajénlatkérési dokumentaciét,
amelynek tartalmaznia kell a részletes szerzodési feltételeket, vagy a
szerzbdéstervezetet. Az ajanlatkérési dokumentécié megvasarlasanak kovetelményét
minden esetben elditjuk az ajanlati felhivasban, ugyanigy, ahogy azt a kovetelményt
is, hogy az ajanlati dokumentécié nem dtruhézhaté. Ezzel azt kivanjuk elérni, hogy
csak olyan ajanlattevdk tegyenek ajénlatot, akik megismert¢k a dokumentacio
tamasztotta kovetelményeket, feltételeket, és igy ajanlatuk maradéktalanul kielégitse
elvarasainkat.

Az ajanlattevék rendelkezésére bocsatandé dokumentdcié cllenértéket oly maédon
allapitjuk meg, hogy az csak a dokumentécio elballitdsaval illetve rendelkezésre
bocsatasaval, illetve a kozbeszerzési eljarasra tekintettel felmeriilt koltségeket
tartalmazza, egyéb koltségeket nem. Gondoskodunk arrdl, hogy az ajénlati
dokumentacié a torvényben eléirt modon, a hirdetmény kozzétételének napjatél az
ajanlattételi hataridd lejartaig az ajanlattevék rendelkezésére alljon.

Az ajénlati biztositék kérésérol a kozbeszerzési cljras targyatdl és becsiiltértékétol
fuggben minden egyedi esetben kiilon hatéroz a kbzbeszerzési bizottsag az elékészités
sordn. Az ajanlati biztositék nyujtasdnak modja az Ajanlattevd dontése alapjén
teljesithetd a Kbt. 53. § (5) bekezdése a) pontja figyelembe vétele mellett.
Amennyiben az ajanlati biztositékot pénzbeli befizetéssel teljesitik, agy annak
teljesitését az Intézmény pénzkezelési szabdlyzatinak megfelelen kell végrehajtani.
Amennyiben az ajanlati biztositékot bankgarancia, vagy biztositasi szerzodés
keretében nytjtjak, akkor annak 1 eredeti példényét az ajénlattételi dokumentdcidhoz
csatoltan kell benydjtani, és a kezelése is a dokumenticio kezelésével egyiitt, az
dokumentacid kezelésénél leirtak szerint torténik. Az ajanlati biztositék nyujtasanak
részletes feltételeit, és érvényességének a hatéridejét, az adott kozbeszerzési eljdras
ajanlatkérési dokumentécioja tartalmazza az elokészitd, illetve a kozbeszerzesi
bizottsag dontése szerint.

Hirdetmények elkészitése, feladasa

A megfeleld hirdetményi forma kivalasztasa és elkészitése a kozbeszerzési tandcsadd
feladata. A hirdetmények felad4sanak rendjét a 34/2004. (I11.12.) Korm, rendelet, mig
az egyes hirdetményi mintdkat a 14/2010. (X.29.) NFM rendelet illetve mellékletei
tartalmazzak. A hirdetményeket az Eurépai Unié hivatalos lapjiban €s a hirdetmények
elektronikus napilapjaban (tovabbiakban egylitt: az Eurépai Unié Hivatalos Lapja),
illetleg a ,,Kozbeszerzési Ertesitd a Kozbeszerzések Tandcsanak Hivatalos Lapja”-
ban, illetdleg elekironikus valtozataban (fovabbiakban: Frtesité) kell kozzétenni.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat a szabdlyzal készitbjének szeblemi tulajdona, 10
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A hirdetmények kézzétételét a Kozbeszerzések Tandcsa Titkarsaga keretében miiksdé
Szerkesztbbizottsdg részére megkiildstt kérelemmel kell kezdeményezni, A kérelem
benyiijthat6 személyesen, kézbesitd wtjan, levélben, telefaxon vagy elektronikusan is,
ez ut6bbi két esetben a dokumentumot levélben is el kell juttatni a SzerkesztObizottsag
részére. A kérelemhez mellékelni kell a hirdetmény egy példanyat, és a szerkesztési dij
megfizetését igazold okiratot vagy annak mdasolatat.

A kérelemben kételezden megadandé adatokat a 34/2004. (II.12.) Korm. rendelet 6.§
(5) bekezdése sorolja fel.

Helyszini bejards, konzulticid

Amennyiben a kozbeszerzés targyanak bonyolultsaga, Osszetettsége  indokolja,
helyszini bejarast illetve konzultaciét szerveziink az ajanlattevék részére, abbél a
célbol, hogy megfeleld ajanlatot tudjanak késziteni. Erre elsésorban €pitési beruhazas
illetve szolgaltatds megrendelése esctén keriilhet sor, amikor a helyszini kortilimények
megismerése elengedhetetleniil szilkséges az ajanlat elkészitéséhez. A konzulticié
id6pontjat az ajanlati felhivasban kozoljiik. A konzultaciérol jegyzOkonyvet készitiink,
melyet valamennyi résztvevé ajanlattevd részére 5 napon beliil megkiildiink, biztositva
egyuttal a tbbi ajénlattevd részére is a jegyzokonyvhoz vald hozzaférést.

Ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi hatéridd lejartanak id6pontjaban bontjuk fel.
A bontés addig tart, amig valamennyi ajanlat felbontdsra nem keriil. Az ajanlattételi
hataridé lejarta utdn beérkezett ajanlatokat felbontss nélkiil visszajuttatjuk az
ajanlattevd részére. A bontdson a kizbeszerzési bizottsdg tagjai, az ajanlatievok illetve
a Kbt. 80.§ (2) bekezdésében meghatdrozott személyek lehetnek jelen. A bontdsrdl
Jegyzbkdnyvet készitlink, melynek legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

Az ajanlattevd nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét)

Azokat a [6bb szamszeriisithetd adatokat, amelyek a biralati szempontok alapjan
érickelésre keriilnek.

A bontasi jegyz6konyvet 5 napon beliill megkiildjiik valamennyi ajanlattevd részére.
A bontdsi jkv megkiildése a kozbeszerzési igyintézé feladata.

Az ajanlatok érvényességének vizsgalata

A kozbeszerzési bizottsdg az ajdnlatok felbontésa utén atvizsgéalja a benyujtott
ajanlatokat az alabbi szempontok szerint:

Alkalmassédgi szempontok
Ervényességi szempontok
Birélati szempontok

Jelen kdzbeszerzési szabdlyzat a szabélyzat készitbjének szellemi tulajdona.
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A benydjtott ajanlatokr6l meg kell allapitani, hogy azok megfelelnek-¢ a
dokumentaciéban, az ajanlati felhivasban és a jogszabélyokban foglalt feltételeknek,
illetdleg vizsgalni kell, hogy az ajanlattevé nem 4ll-e a kizdré okok hatélya alatt.

Az alkalmassag megitélésénél vizsgalni fogjuk, hogy az ajanlattevd az ajanlati felhivas
és dokumentacioban meghatarozott feltételrendszer szerint alkalmas-e a szerzddés
teljesitésére. Ennek soran lehetdség van az igazoldsok hitelességének és a hiteles
masolatok megfelclésségének a vizsgalatara is, melyet indokolt esetben el fogunk
végezni.

Amennyiben az ajanlatban az értékelé bizoftsdg olyan hidnyt fedez fel, mely
hidnyp6tlas keretében potothaté és a hidnyp6tlas lehetéségét az ajénlati felhivas nem
zérja ki, akkor az ajdnlattevét hidnypotlasra hivjuk fel, a tobbi ajanlattevd egyidejl
értesitése mellett.

A hidnypétlast kovetden ismételten meg kell vizsgalni a benyujtott ajanlatok tartalmat.
Az érvénytelen ajanlatot az eljaras tovabbi szakaszabol kizdrjuk, igy az ajénlata nem
keriil elbiralasra a biralati szempontok szerint. Az érvénytelenséget a Kbt. 86.§ (3)

bekezdése, a 87.§ (3) bekezdése és a 88.§ elbirdsa alapjan fogjuk vizsgalni

Az ajanlatok elbiralasa

Az ajénlatok elbiralisara az intézményiink keretén belil mikddd kozbeszerzési
bizottsag feladata, amely bizottsag egyben ellatja a birdld bizottsagi teenddket is.

Az ajanlatokat csak azok elbirlasara haszndljuk fel.

Az ajanlatokat az ajanlati felhivds ¢s dokumenticioban meghatarozott biralati
szempontok alapjén biraljuk el. '

A nyilvanvalé szdmitasi hibat korrigéljuk, mely korrekciordl valamennyi ajanlattevot
irasban értesitjiik.

Az ajénlatok elbirdlisa sordn a Kbt- ben meghatdrozott esctekben €lni fogunk a
felvilagositas kérés intézményével a talzd, arinytalan vagy lehetetien vallalasok
tekintctében, a nem megfeleléen megindokolt valasz esetén pedig az érvénytelenné
nyilvanitas lehetdségével. Az ajanlatok elbirdlasardl, a biralo bizottsag munkajarol
jegyzOkonyvet készitlink, melynek része a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

A biral6 bizottsag dontéseit, hatdrozatait egyszer(i szotobbséggel hozza.

A biralé bizottsag akkor hatdrozatképes, ha azon mind 3 f6 jelen van. Amennyiben
valamelyik f6 akadélyoztatva van, akkor helyette a Féigazgaté ideigienes egy ij tagot
biz meg a feladattal.

Jelen kizbeszerzési szabilyzat a szabflyzat készl8jének szellemi tulajdona. 2
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Az elbirdlds befejezésekor a 14/2010, (X.29.) NFM rendelet szerinti Osszegzést
készitiink. Az 6sszegzést a Kbt. szabalyai szerint megkiildjiik az illetékeseknek, mely a
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kozbeszerzési ligyintézd feladata.

Eredménvyhirdetés

Altalanos szabalyok:

Az dltalunk  lefolytatott — kozbeszerzési  cljardsok  ajénlati  szakaszanak
credményhirdetését megelézéen legalabb 5 munkanappal, az Osszegezés az eljaras
credményérél cimii dokumentum és a nyertesként kihirdetni tervezett ajanlattevének
az cljdrdsban benyljtott valamennyi irata NFM részére torténd megkiildésével
kételesek vagyunk egyeztetést kezdeményezni.

A nemzeti fejlesztési miniszter 3 munkanapon beliil 4llast foglal az adott
kdzbeszerzésrdl. Az eredmény az allasfoglaldsat kévetben, annak figyelembevételével
hirdethetd ki.

Kozdsségi eljarasi rend esetén:
Az cljards eredményhirdetésére az ajanlati felhivdsban megjelolt idében és helyen
keriil sor.

Az eredmeényhirdetést egy alkalommal, indokolt esetben legfeljebb 30 nappal lehet
meghosszabbitani, valamennyi ajénlatkérs egyidejii irasbeli értesitése mellett, az eredeti
hatérido lejarta el6tt, az ok megjeldlésével, Ugyszintén lehetdség van indokolt esetben az
eredményhirdetés kordbban térténd megtartiséra is. Az eredményhirdetés elérehozasat
szintén frésban kell kbzoIni az ajanlattevékkel, az ok megjelolésével, az eredeti hatdrnap
el6tt legkésdbb 2 munkanappal. Az eredményhirdetés nyilvanos, melyre az ajanlatteviket
az ajanlati felhivasban hivjuk meg.

Az eredményhirdetésen ismertetésre keriil a Kbt. eléirasai alapjan készilt Osszegezes, ,
melyet a jelenlévd ajanlatteviknek atadunk, a tobbi ajanlattevének pedig az
eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetéen haladéktalanul megkiildiink
faxon vagy e-mailben.

Az Osszegezés ¢s az eredményhirdetési jegyzékonyv elkészitése a kozbeszerzési
tandcsado feladata, kikiildése pedig a kdzbeszerzési tigyintézé feladata.

Nemzeti (egyszer(i) eljarasi rend esetén:

Nemzeti eljards esetén eredményhirdetést nem kell tartani, és a felhivasban az
Osszegezes megkiildésének a napjat kell megjeldlni, az eredményhirdetés idSpontja
helyet.

Jelen kdzbeszerzési szabélyzal a szabalyzat készitdjének szellemi telajdona. 13
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SzerzOdéskotés

A szerzbdést a nyertes ajanlattevével kell megkdtni az ajanlati felhivds, a
dokumentacié és az ajanlat tartalmanak megfelelden. A szerzddéskotés idpontjat az
ajanlati felhivasban hatdrozzuk meg, mely idSpont nem Jehet kordbban, mint az
eredményhirdetést kovetd naptol szamitott 10. nap.

A szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kozérdek adatnak mindsiil, kivéve a Kbt. 73.§
(1) bekezdés szerint melléklet kivételével.

A szerz6dés megkotésére jogosult személyek kore:
A szerzddéskotésnél a kdtelezettségvallald: Bencsik Barnabds, igazgato
Pénziigyi gazdasagi ellenjegyzdje: Mészaros Gyuldné, gazdasagi igazgato

A szerzbdéssel kapcsolatosan teljesités igazoldsdra jogosult személyck kore:
esetenként kertil kijelolésre, a szerz6dés tartalma szerint.

A szerzbdés teljesitésigazolasara kijelslt személy a szerzddésben kerill kijeldlésre,
ennek hidnydban a teljesités igazoldja maga a kdtelezettségvallalo.

A szerz6dés kifizetésének ellendrzése:

A szerzbédés 16 finanszirozési és fizetési feltételeit az ajanlati/ajanlattételi felhivasban
is rogzitetjiik. A szamla kiegyenlitése a szerzddésben foglalt feltételck maradéktalan
teljesitése esetén kidllitott teljesités igazolas alapjan benydjtott szémla ellenében, a
teljesitéstsl szamitott, és az ajanlati/ajanlattételi felhivasban meghatdrozott, napon
beliil, banki 4tutalassal torténik a Kbt, 305. §.-ban foglaltak figyelembe vétele mellett.
A konkrét napok szama az egyes eljarasok elokészitése sordn keriil meghatarozasta ¢s
a felhivasban rogzitésre.

Szerzbdésmodositds:
A szerzbdés modositdsa esetén, amennyiben a szerzOdésben foglalt ellenértek a
médositas eredményeként az eredeti értéket t8bb mint tiz szazalékkal meghaladna, a
szerzédésmodositas megkstéséhez a modositast 15 munkanappal megel6zéen
kotelesek vagyunk az NFM jovahagydsat kérni.
A médositas jovahagydsara iranyulé kérelemmel egytitt az alabbi dokumentumokat
kell az NFM részére megkiildeni:

e aszerzGdést,

o ambddositis tervezetét,

e a moddositas indokolasat,

e valamint az indokolést alatdmasztéd valamennyi dokumentumot

A szerzddésmobdositas csak az engedély birtokaban hajthaté végre.

Jelen kozbeszerzdsi szabalyzat a szabalyzat készitGiének szellemi tulajdona. 4
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A szerzédés modositasara csak a Kbt. 303. § meghatarozott esetekben van Iehetéség,
A szerz6dések modositasardl, illetve a szerzddés teljesitésérél szolo tajékoztatd
elkészitése és feladdsa kézzétételre a Kbt. 307. § -ban foglaltak figyelembe vételével
torténik.

HL A kézbeszerzési eljaras dokumentalisanak rendje

A kozbeszerzési eljérasok teljes folyamata alatt valamennyi eljarasi cselekinényt
frasban dokumentdlunk. Minden egyes kozbeszerzési cljarasnak sajat iratgy(ijtot
nyitunk, melybe elhelyezésre keriil valamennyi, az adott eljarashoz kapcsolddo irat és
dokumentum a keletkezésiik idérendjében. Az iratgytijtéket, és ezéltal a kozbeszerzési
eljarasok feljes anyagat a  kdzbeszerzési eljaras  lezarasatol, illetve a
szerzOdésteljesitésétél  szdmitott 5 évig megbrizziik. Amennyiben az adott
kdzbeszerzési eljarassal kapesolatban jogorvoslati eljarésra keriilne sor, akkor annak
jogerds befejezéséig, de legaldbb a fentebb emlitett 5 évig érizzik meg az anyagokat,
A kdzbeszerzési iratgy(ijtd megnyitdsa, naprakészen torténd karbantartdsa és
archivalasa a kozbeszerzési Ugyintézé feladata. A kozbeszerzéssel kapcsolatban
keletkez6 valamennyi iratot a Koézbeszerzések Tandcsa vagy az illetékes szervek
kérésére meg kell kiildeni.

IV. A kézbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendje

Annak érdekében, hogy a kozbeszerzési eljarasok tisztasagat ¢s jogszerliségét minden
koriilmény kozott biztositsuk, valamint, hogy megfelels visszajelzést kapjunk a
lefolytatott eljarasok hatékonységarol, jogszerliségérdl, kiilsnosen fontos a belsd
ellendrzes szerepe. A belsé cllendrnek joga van valamennyi kozbeszerzési iratgyijtébe
betekinteni, és az eljarasban kézremiiksdokts! felvilagositast kérni. A kozbeszerzési
eljarasok belsd ellendrzésének biztositdsa az intézményiinknél tevékenykedd belsd
cllendr feladata az intézmény belsé ellendrzési kézikényvének megfeleléen. Az
ellen6rzési tevékenységérdl a fdigazgatd részére jelentést készit. A jelentésben
ismertetésre kertilnek a belsé ellendrzés ald vont kézbeszerzési eljaras fobb jellemzsi
€s a vizsgalatdnak eredményei, tapasztalatai. A belsé ellenér javaslatokkal élhet az
intézmény kozbeszerzési tevékenységével kapesolatban.

V. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleloségi kore:

A kbzbeszerzési ecljarasok clékészitésére, a felhivasok ¢s dokumentdciok
elkésziltetésére és az ajanlatok értékelésére 3 tagl kdzbeszerzési bizottsdgot hozunk
Iétre. A kozbeszerzési bizottsag sszetételét gy alakitjuk ki, hogy abban mind
pénziigyi, mind pedig szakmai, jogi és kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd
személyek vegyenek részt. A kozbeszerzési bizottsig tagjainak kivalasztasakor
tigyeltink a Kbt. 10.§-ban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi  elvekre is.
Amennyiben azonban egy adott kdzbeszerzési eljards  kapcsdn  mégis
Osszeférhetetlenség mertilne fel, akkor azt az adott tagnak jelezni kell az Intézmény
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igazgatéja felé, aki az adott eljarasban valo részvétel alol felmenti a tagot, ¢s helyébe
uj tagot nevez ki.

Amennyiben a bizottsag egyes kdzbeszerzesi eljarasnal szitkségesnek itéli, lehetdsége
van kills6 szakértd igénybevételére is. A kozbeszerzési bizottsag tagjai az ajanlatok
értékeléséhez kiilon-kiilon biralati lapokat toltenek ki.

A kézbeszerzési bizottsag az ajanlati felhivasok, dokumentaciok elkészitése soran,
valamint az ajanlatok értékelésénél a dontéseit, hatarozatait, az egyes tagok
javaslatainak figyelembe vétele mellett, egyszeri szotobbséggel hozza meg. Az ily
mddon meghozott dontés, hatdrozat testiileti dontésnek, hatarozatnak mindésiil és
kitelezd érvényii.

A kizbeszerzési bizottsag dontése cllen az Intézmény igazgatdjanak vété joga van.
Amennyiben e jogaval él az igazgato, akkor a dontéséért a teljes felelsséget vallalja.
A kozbeszerzési bizottsag iiléseirdl jegyz6konyv készil, mely jegyzokdnyv szintén
bekeriil az eljaras iratgytijtdjébe.

VI. Kozpontositott kizbeszerzés

Tekintettel ara, hogy intézménylink a Kbt. 4. § 20. pont meghatdrozdsa alapjan
kdzponti koltségvetési szerviek mindstil, ezért a kdzpontositott kézbeszerzés hatélya
ald tartozd beszerzések ecsetében a 168/2004. (V. 25.) Kormdnyrendeletben
foglaltaknak megfeleléen kell eljarni. A fenti hivatkozott korményrendelet 1. szama
melléklete tartalmazza azokat az arukat, szolgéltatasokat, melyeket a kozpontositott
kozbeszerzés keretén belill kell az Intézménynek beszercznie. Ezek az un. kiemelt
termékek. Azonban az a tény, hogy cgy aru, illetve szolgéltatds szerepel a 1. szamu
mellékletben, mint a kdzpontositott kizbeszerzés ala vont beszetzési targy, nem jelenti
automatikusan azt, hogy az adott arura, illetve szolgaltatasra a Kozponti szolgéltatasi
Féigazgatosag (KSZF) rendelkezik keretszerzédéssel, illetve keret-megallapoddssal.

A kozpontositott kézbeszerzés keretén belil csak a keretszerzddéssel, illetve keret-
megallapodassal rendelkezd aruk, illetve szolgéltatdsok szerezhettk be. Amennyiben
egy adott arura, szolgaltatdsra nincs keretszerz8dés, illetve keret-megallapodds, akkor
azt a Kbt. szabalyainak a figyelembe vételével sajat hataskorben kell beszerezni. A
fent hivatkozott Kormany Rendeletben meghatérozott, a  kozpontositott
kizbeszerzéssel  kapesolatos  adatszolgaltatasok, beszerzési tervek, bejelentési
kitelezeltségek készitése, nyilvantartasa, feliilvizsgalata és mindezek megkiildése a
KSZF részére a kozbeszerzési ligyintézd feladata, mely feladatiban a kozbeszerzési
tanicsado szakmai segitséget nyujt.

Ezek a bejelentési, adatszolgaltatasi feladatok, a teljesség igény a kovetkezdek:
Elcktronikus bejelentkezés a KSZF iigyfélkapujén keresztiil
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A bejelentett adatokban t61téné véltozas 5 napon beliili bejelentése

A bejelentett adatok feliilvizsgalata minden én januar 31.-ig. és a felulvizsgalt adatok
bejelentése.

Beszerzési igények bejelentése 3 havonként.

A Kbt. szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési terv elektronikus rogzitése minden év
méajus 15.-ig,

A megrendelések teljesitésérdl, adatairdl illetve mindsségérdl tajékoztatd kiildése a
KSZF részére.

A fenti cselekményeket elcktronikus tton, a kézpontositott kézbeszerzési portalon
keresztiil kell végrehajtani.

Kiemelt termékek kdzbeszerzése sajat hatasksrben:

A kozpontositott kbzbeszerzés korébe tartozéd 4ruk és szolgaltatdsok sajat hataskdrben
torténd  beszerzésének feltételeit a  hivatkozott korményrendelet 7.-10. §-ai
tartalmazzdk, A sajit hataskorben torténd beszerzés tovabbi feltétele, hogy az
Intézmény a beszerzési igényét elore, a Kormanyrendelet 17, § -ban foglaltaknak
megfelelden bejelentse. Az intézmény koteles a sajat hataskorben megvalositott
beszerzés  eredménycként megkotdtt  szerz6dés alapadatait (szerz6dd felek
megnevezesét, a szerzOdés térgyat, mennyiségét, az cllenszolgéltatds mértékét, a
teljesités hatéridejét, a szerz6dés tdrgyara vonatkozé miiszaki, mindségi feltételeket és
a szerzOdéskotés idejét, a szerz8dés id6tartamat), hivatkozva az el8zetes beszerzési
igényre ¢és a sajat hatdskor(i beszerzést megalapozé kérlilményckre, valamint a
szerzbdés teljesitésének dokumentumait a kdzpontositott kézbeszerzési portéalon
elektronikus Gton feltdlteni.

Amennyiben a sajat hataskdrben megvalésitani kivant kdzbeszerzés becsiilt értéke az
cgyszer(i kozbeszerzési eljards értékhatédrat eléri, az intézmény a sajat hataskérben
megvaldsitani kivint kdzbeszerzés korlilményeirél a kézbeszerzési cljards megkezdése
el6tt 8 nappal a kozponti beszerzd szervezetet - a sajat hataskérben tervezett
kozbeszerzés eljarasi hirdetményének vagy ajanlattételi felhivasanak megkiildésével -
irasban tdjékoztatni kételes.

VII. Nyilvanossag

A Kbt. 17/C §-a szerint a kdvetkezd dokumentumokat, cljarasonként csoportositva 5
napon beliil k6zz¢ tessziik a honlapunkon:
a) a 2/A. § alkalmazasdval megkotott szerzGdéseket;
b) az clozetes vitarendezéssel kapesolatos 96/A. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;
¢) a kdzbeszerzési eljards kapesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
ca) a kérelem e térvényben meghatérozott adatait [396. § (1) bekezdés f) pont]

Jelen kozbeszerzési szabAlyzat a szabilyzat készft6jénck szellemi tulaidona. 17
A szabétyzat imdsolésa, sokszorosiidsa illetve terjesziése, publikéldsa akér részben vagy cgészben o szabilyzat készilGiének clBzetes
{rasbeli engedélye nélkil tilos




cb) a Kozbeszerzési Dontébizottsdg szerzodés megkotését engedélyezd
végzését [332. § (4) bekezdés];

d) az éves statisztikai dsszegzést [16. § (1) bekezdés].

e.) éves kozbeszerzési tervet

f.) a kozbeszerzési eljards eredényeként megkotott szerzOdést és a nyertes
ajanlatot, ha az a szerz0dés része

A kizzétételéért a kozbeszerzési ligyintézd a felelds.

V1. Zaré rendelkezések:
Jelen kozbeszerzési szabélyzat az alairasa napjén 1ép életbe és kotelezd jelleggel
alkalmazni kell a Hagyoményok Haza valamennyi ezt kdvet kézbeszerzési eljarasa
soran.

Jelen szabdlyzat életbelépésével valamennyi kordbban kiadott s/zab)
veszti.

Budapest, 201 1. &prilis 01. - "’X ¥ s %.
Bencsik I%arlflf‘ab{ls{_
igazgatd, ¢,
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1. szdma mellékiet

A kozbeszerzési eljiras meginditasat elrendels gazdasagi igazgatoi hatarozat
Alulirott Bencsik Barnabds, mint a Ludwig Mizeum- Kortars Mtivészeti Miizeum
igazgatoja czennel clrendelem az aldbb részletezet feltételekkel és targyban a

kozbeszerzési eljaras meginditast, illetve Iefolytatasat.

1. A kozbeszerzés targyanak lefrasa:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 Becslltértéke: ..o - Ft+ AFA
3 Kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitéséért felelds személy(ek):

4. A kozbeszerzési eljaras szakmai el6készitése, illetve biralata soran a kévetkezd
szakérték bevondsat rendelem:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Budapest. Bencsik Barnabas
igazgatd
Jelen kizbeszerzési szabélyzal a szabdlyzat készitdjénck szellemi tulajdona. 9
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2. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Ezennel nyilatkozom, hogy a Ludwig Mizeum- Kortars Miivészeti Mizeum altal,
mint Ajanlatkérd altal lefolytatando

------------------------------------------------------------------------------------------------------

targy( kozbeszerzési cljards sorén, mint az eljaras eldkészitcsébe illetve az eljaras mas
szakaszaban résztvevd személy, nem tartozom a Kbt. 10, § ban megfogalmazott
vsszeférhetetlenségi szempontok hatélya ala.

Jelen nyilatkozatomat a Kbt. 10 § (7) bekezdCsében elitt kotelezettségemmel
Ssszhangban teszem, és egyben kijelentem, hogy teljes mértékben tisztaban vagyok a
Kbt. 10. § ban foglalt, és alabb ismertetett eléirasokkal.

10. §
(1) A kozbeszerzési eljaras cldkészitése, a felhivas ¢s a dokumentécié elkészitése
sordn vagy az eljards mas szakaszdban az ajénlatkéré nevében nem jarhat el,
illetdleg az cljarasba nem vonhaté be a kozbeszerzés téargyaval kapcsolatos
gazdasigi tevékenységet végzd gazdélkodod szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodé szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg
amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzeésre

iranyulé egyéb
jogviszonyban all;

b) az drdekelt gazdalkodé  szervezet  vezetd tisztségviseldje  vagy

feligyeldbizottsdganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;
d) az a)—c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha az ajanlatkérd nevében eljars, illetbleg
az eljarasba bevonni kivant érdekelt gazdalkodo szervezet, illetbleg az eljarasba
bevonni kivant személlyel vagy szervezettel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti
viszonyban 4ll6 érdekelt gazdalkodo szervezet irasban nyilatkozik, hogy az
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eljdrasban nem vesz részt ajanlatteviként vagy alvallalkozoként.

)

(4) Ha az ajanlatkérd nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol
¢érdekelt gazdalkodd szervezetben, az ajanlatkérd nevében e személy vagy
hozzatartozdja nem jarhat el a kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy az eljaras
mis szakaszdban, kivéve, ha az érdekelt gazdalkodo szervezet irasban nyilatkozik,
hogy az eljdrasban nem vesz részt ajénlattevoként vagy alvéllalkozéként. Ezt a
szabalyt kell megfelelden alkalmazni az ajanlatkérd vezet tisztségviseldje vagy
feliigyel6bizottsaganak tagja vagy hozzatartozdja tekintetében, ha az érdekelt

gazdalkodo szervezetben az ajanlatkérd rendelkezik tulajdoni részesedéssel.

Fou

(5) Nem kell alkalmazni e §-t, ha az ajanlatkér6é nevében az érdekelt gazdalkodo
szervezetben a tulajdonosi jogok gyakorldsdra és a kozbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozataldra torvény, vagy torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott
dnkormdnyzati rendelet alapjan az ajanlatkérd ugyanazon testiilete jogosult, vagy
olyan testiiletei, amelynek tagjai részben azonosak, és a kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatos — az eljrdst lezard dontés meghozatalan kivilli — tevékenységekben
nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorldséra.

(6) Nem mindsiil e § alkalimazasdban a kdzbeszerzési eljaras clékészitésébe bevont
személynek (szervezeinek) az olyan személy (szervezet), akitdl, illetdleg amelytsl
az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
id6pontjdnak megjeldlése nélkiill, kizarélag a felmérés érdekében szitkséges
adatokat kozolve kért tijékoztatast, vagy

b) a tdmogatdsra irdnyuld igény (pélyézat) benyujtaséhoz sziikséges arajanlatot
kapott, feltéve, hogy az a), illetéleg a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkér
nem kozolt vele a kozbeszerzési cljards soran az 8sszes ajanlattevd (részvételre
Jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladé informéciot,

(7) Az ajanlatkérd nevében cljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy
vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az e §
szerinti Osszeférhetetlenség. Az Gsszeférhetetlenséggel kapesolatos nyilatkozathoz —
a (2) vagy (4) bekezdés szerinti esctben — csatolni kell az érintett érdekelt
gazdalkod6 szervezet nyilatkozatat arr6l, hogy az eljardsban nem vesz részt
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ajanlattevként vagy alvallalkozoként (tdvolmaradési nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), illetdleg (4) bekezdés
szerinti nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdalkodo szervezet indul a kbzbeszerzési
eljérasban, az eljdrds tovdbbi részében nem lehet ajanlattevd vagy alvallalkozé az
(1) bekezdés hatilya ala tartozéd vagy az ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel
az (1) bekezdés a) —d) pontja szerinti viszonyban allé érdekelt gazdalkodo
szervezet.

Tudomassal birok arr6l, hogy a fenti torvényhelyben szerepld ,hozzatartozé” fogalmi
meghatérozasat a Ptk. 685. § b.) pontja tartalmazza, az aldbbiak szerint:

b) kozeli hozzatartozok: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az Srokbefogadott, a
mostoha- &s neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- €s a neveldsziils,
valamint a testvér, hozzitartozdé tovabbéa: az dlettars, az egyenesagbeli rokon
hézastarsa, a jegyes, a hazastdrs egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér
hézastarsa;

E pontnak az elsé fordulata a koézeli hozzatartozok, méasodik fordulata viszont a
hozzatartozdk koérének meghatirozasat adja. A tételes torvényi felsorolast
kiterjesztGen nem lehet értelmezni.

Jelen nyilatkozat al4irdsaval elismerem, hogy amennyiben a kozbeszerzési eljarasban
vald kozremiikddésem révén, a fenti nyilatkozat nem valés tartalma miaft
megbizémnak kart okozok, akkor az okozott kérért teljes mértékii erkolesi €s anyagi
feleldsséget vallalok.

Datum: Alairas
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3. szami melléklet

Atvételi elismervény
ajanlatok atvételérol

AIEott. oo e, (név)
Ezennel elismerem, hogy Ludwig Mozeum — Kmtars Mtvészeti Mulzeum, mint
ajanlatkérd nevében dtvettem az alabbi ajanlatokat:

Az eljaras targya:

Ajéanlattevé neve:
Ajénlattevd cime:

Ajanlati anyag mennyisége: ...l db boriték, vagy*
....................... db csomag*

A fenti mennyiségli ajanlati anyagot zart, sértetlen csomagolasban vettem at,

Atvételideje: ............ S hénap.......... nap .......... ora......... perc
Atvevd aldirasa Atado alairdsa

* a megfeleld rész toltends ki
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4, szamu melléklet

Bontasi Jegyzokonyv

Késziilt: A Tudwig Miazeum - Kortdrs Mivészeti Muazeum hivatali
helyiségében,
Datum: . EViriiii hénap........nap......... Ora......... perc
Jelen vannak: Mellékelt jelenléti {v szerint
Targy: A Ludwig Miizeum — Kortars Miivészeti Mizeum
..................................................................... targya

kizbeszerzési eljarasra beérkezett ajanlatok bontasa

Az ajénlatok zart, sértetlen csomagoldsban érkeztek meg, melyr6l a bontéson
jelenlévik meggy6zbdtck, és ezt a jegyz8kodnyvben alairasukkal tanusitjak.

Jelenlevdk megallapitjak, hogy a fenti targyt felhivisra a kovetkezd ajanlattevék
nytjtottak be palyazatot:

1. Ajanlattevd
neve:
cime:
birélati szempont szerinti ajanlati eleme:

2. Ajanlattevo
neve:
cime:
biralati szempont szerinti ajaniati eleme:

wr

A bontési jegyzékonyvet a Kbt. - ben eldirt hataridon beliil valamennyi Ajanlattevo
részére megkildjiik.

k.m.f.
Ajéanlatkérd nevében
Jelen kozbeszerzési szabilyzat a szabélyzat készitdjének szellemi tulajdona. 24

A szabflyzat mésoldsa, sokszoros(tésa Hletve terjesziése, publikélasa akas részben vagy egészben a szabéilyzat készitdjének elbzeles
irsbeli engedélye nélkil tilos



5. szam( melléklet

Atvételi elismervény
az ajanlatkérési dokumentacié
atadas- atvételérol

Aluliroft 4tvev, ezennel elismerem, hogy 1 példdny ajanlatkérési dokumentdciot
atvettem a Ludwig Muzeum — Kortars Miivészeti MUzeum munkatarsatol, mint
atadotol,

Ajénlattevd cég neve:
Ajanlatttevo cég cime:
Atvevd személy neve:
Kapcsolattartd neve:
Kapcsolattart6 telefonszama:
Kapcsolattarté faxszama:
Kapcsolattarté e-mail cime:

Ajanlatkérd neve: Ludwig Miizeum — Kortdrs Mitvészeti Miizeum.
Ajéanlatkérd cime: 1095 Budapest, Komor Marcell u.1.
Atadd személy neve:

Eljaras targya:

Atvételideje:............ Vi, hénap.......... nap....... ora......... perc
Atvevd alairasa Atado alairdsa

Jelen kizbeszerzési szabalyzat E szabilyzat készitdjének szellemi tulajdona, 25
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